T.C.

ARAPGIR KAYMAKAMLIGI
Ilce Yaz Isleri Miidiirliigii
HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

S.NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILECEK BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GECQ)

Tiiketici Sorunlar1 Bagvurusu

1. Bagvuru Dilekgesi
Dilekce Ornegi

. Fatura

. Satis Fisi

. Garanti Belgesi

. S6zlesme vDb.

45 GUN

Yurt Dis1 Bakim Belgesi

Form

. Niifus Kayit Ornegi

. Yerlesim yeri Belgesi
.Muhtarlik Belgesi

5434 Sayili Kanunu (108. maddesi) Emekli
Sandig1 Kanunu geregince Muhtaglik
Talebi

. Matbu Dilekge,

. Mal Bildirim Formu (2 Adet),

. Ogrenci ise 6grenci olduguna dair belge,
calistyor ise bordro,

4. Saglik Kurulu Raporu (%40 ve iizeri).
5. Niifus Ciizdan Fotokopisi

WNRRWOR[OMWN

7 Gin

Gergek ve Tiizel kisilerin ihbar ve Sikayet
Dilekgeleri

1. Dilekce

15 Gin

Kamu Gérevlileri Etik Davranis ilkeleri

1. Dilekge
Dilek¢e Ornegi

15 Giin



https://isay2.icisleri.gov.tr/kurumlar/arapgir.gov.tr/T%C3%9CKET%C4%B0C%C4%B0%20D%C4%B0LEK%C3%87ES%C4%B0.doc
https://isay2.icisleri.gov.tr/kurumlar/arapgir.gov.tr/4%20Kamu%20Etik%20(2).docx
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4483 Sayili Memurlar ve Diger Kamu
Gorevlilerinin Yargilanmas1 Hakkinda
Karar

1. Sikayet Dilekgesi

Dilekce Ornegi

(Dilek¢ede bulunmasi gereken hususular:
Sikayet¢inin Adi Soyadi, Adresi, Telefon
Numarasi, T.C. Kimlik No, Sikayet edilen
memurun adi soyadi ve ¢aligtigi kurum)

30+15 Giin

634 sayili Kat Miilkiyeti Kanununa 2814
say1l1 Kanunla eklenen Ek-2 madde
geregince; Gorevleri nedeniyle tahsis
edilen ortak kullanim alanindan(Disaridan
atanan Y onetici, Apartman Gorevlisi,
Bekgi)Tahliye islemi

Dilekce Ornegi

Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler
eklenir:

1. Bagvuruda bulunan Yonetici ise Yonetici
olduguna dair karar 6rnegi, kat maliki ise
tapu kayit 6rnegi,

2. Tahliyesi istenilen kimsenin isine son
verildigine yoneticiye/yonetim kuruluna
yetki verildigine dair kat malikleri kurulu
karari,

3. Is akdinin sona ermesine bagli olarak
gorevi nedeniyle tahsis olunan dairenin
bosaltilmasina dair ilgiliye génderilen
ihtarname,

4. Isine son verilen kimsenin ¢alistig1
stireye ait aylik alacaklari varsa ihbar ve
kidem tazminatlarinin karsilandigina veya
giivence altina alindigina dair belge drnegi.

7 Gin



https://isay2.icisleri.gov.tr/kurumlar/arapgir.gov.tr/5%204483%20dilek%C3%A7e.docx
https://isay2.icisleri.gov.tr/kurumlar/arapgir.gov.tr/6%20Kat%20M%C3%BClkiyeti%20(1).docx
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Ticari Amagl internet Toplu Kullanim
Saglayici izin Belgesi

1. Bagvuru Dilekgesi.

Dilekce Ornegi

2. Isyeri A¢ma ve Calisma Ruhsatinin aslh
ya da Belediyeden onayli bir 6rnegi

3. Vergi Levhasi

4. Ruhsat sahibinin / Sorumlu Miidiiriin
niifus ciizdan fotokopisi,

5. Telekomiinikasyon Kurumundan alinan
sabit IP sozlesmesi,

6. TIB onayl filtre programu.

7. Esnaf ve Sanatkarlar Odasi veya Ticaret
ve Sanayi Odasi Sicil Tasdik Belgesi
Fotokopisi.

Izin belgesi alan is yerlerine yil icerisinde
defaten denetim gerceklestirilir..

15 Gln

Tasinmaz Mal Zilyetligine yapilan
tecaviizlin ve miidahalenin 6nlenmesi

1. Basvuru Dilekgesi

Dilekce Ornegi

Dilek¢ede Bulunmasi gereken hususlar:
Bagvuranin adi soyad, sikayet edilenin adt
soyadi adresi.

15 Giin

10

Dernek Lokal Basvurusu

1. 7 Kurucu Uyenin Kimlik Fotokopileri
2. Kurulus Bildirimi

3. Tiizik

4. Tebligat Almaya Yetkili Kisilere Ait
Bilgiler

30 Giin

11

Gorev Belgesi Miiracaatlari

1. Gorev Belgesi talep dilekgesi
Dilekce Ornegi

15 Dakika

12

Mubhtar Izin Miiracaatlari

1. Imzal1, Miihiirlii Izin Talep Dilekgesi
Dilekce Ornegi

15 Dakika



https://isay2.icisleri.gov.tr/kurumlar/arapgir.gov.tr/%C4%B0nternet%20Salonu%20%C4%B0zin%20Belgesi%20Beyan%20Formu.doc
https://isay2.icisleri.gov.tr/kurumlar/arapgir.gov.tr/9-%20TA%C5%9EINMAZ%20MAL%20Z%C4%B0LYET%20(1).docx
http://www.akdeniz.gov.tr/ortak_icerik/akdeniz/12%20G%C3%B6rev%20Belgesi%20istem%20dilek%C3%A7esi.docx
https://isay2.icisleri.gov.tr/kurumlar/arapgir.gov.tr/13%20Muhtar%20%C4%B0zin%20Dilek%C3%A7esi.docx
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13

Yipranmis, Kaybolmus veya calinmis
Miihiir Miiracaati

1. Muhtarlik Miihiir'iiniin y1prandigi,
kayboldu veya ¢alindigini bildirir 6rnek
dilekce

2. Calindi ise kolluk kuvvetlerince
hazirlanmis tutanak

3. Miihiir Berati

4. Resmi Miihiir Yonetmeliginde belirtilen
hesaplardan birine yatirimli 840 TL miihiir
bedeli dekontu.

5. Miihiir Ornegi

14

4982 Sayili Bilgi Edinme Hakk1

1. Basvuru Formu

15 Gin

15

Insan Haklarin1 Thlal Bagvurusu

1. Bagvuru Formu
2. Varsa talep sahibi tarafindan eklenecek
belgeler.

15 Giin

16

CIMER

1. Bagvuru Dilekgesi

15 Giin



https://isay2.icisleri.gov.tr/kurumlar/arapgir.gov.tr/15%20y%C4%B1pranm%C4%B1%C5%9F%20kaybolmu%C5%9F%20m%C3%BCh%C3%BCr.docx
https://isay2.icisleri.gov.tr/kurumlar/arapgir.gov.tr/15%20y%C4%B1pranm%C4%B1%C5%9F%20kaybolmu%C5%9F%20m%C3%BCh%C3%BCr.docx
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Idari nitelikteki belgelerin tasdikinde Ilgemiz
sinirlar i¢erisinde bulunan resmi ve 6zel
okullar, Universiteler, Avcilar Niifus
Midiirliigii tarafindan diizenlenen belgeler
noter onayli belgelerin imza tasdiki
islemi.(tasdik edilecek belgenin BELGEY1
GETIRECEK KISININ T.C. Kimlik Numarasi
yer alan kimligi,

Apostille tasdik serhi BASVURU ANINDA
Belgeyi getiren kisi, yabanci ise pasaportu veya
ikametgah tezkeresi.

Sirketler veya vize firmalari tarafindan farkli
kisilere ait belgeler getirilmesi halinde, sirketin
antetli kagidina diizenlenmis ve kisilerin
isimlerinin yer aldig1 liste ve apostille
yaptirabilmesi i¢in vekalet veya yetki yazisi.
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Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamas1 veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadigmin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.
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Ilk Miiracaat Yeri Ikinci Miiracaat Yeri
Yaz Isleri Miidiirii Kaymakam
Adi Soyadi Yelin DONMEZ Adi Soyadi | Fikri BADIOGLU
Unvani Ilge Yazi Isleri Miidiirii Unvani Arapgir Kaymakami
Adres Arapgir Kaymakamligi Adres Arapgir Kaymakamligi
Mehmet ~ Akif  Mahallesi Mehmet Akif Mahallesi Huzur Sokak
Huzur Sokak No:12 No:12
Telefon 0422811 30 01 Telefon 0422811 30 01
Faks 0422 811 34 53 Faks 0422 811 34 53
e-posta kaymakamlik@arapgir.gov.tr | e-posta kaymakamlik@arapgir.gov.tr
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Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamas1 veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri ikinci Miiracaat Yeri
Yaz isleri Miidiirii Kaymakam
Ad1 Soyadi Ismet TIMUR Adi Soyadi Salih SAK
Unvani flce Yazi Isleri Miidiirii Unvani Arapgir Kaymakami
Adres Arapgir Kaymakamlig Adres Arapgir Kaymakamligi
Koseoglu  Mahallesi  Hiikiimet Koseoglu Mahallesi Hiikiimet Cad.
Cad. NO:1 NO:1
Telefon 0422811 3001 Telefon 0422811 30 01
Faks 0422811 3453 Faks 0422811 3453
e-posta kaymakamlik@arapgir.gov.tr e-posta kaymakamlik@arapgir.gov.tr




